第一步：申请与受理
      工程教育认证工作在学校自愿申请的基础上开展。
      按照教育部有关规定设立的工科本科专业，属于中国工程教育专业认证协会的认证专业领域，并已有三届毕业生的，可以申请认证。申请认证由专业所在学校向秘书处提交申请书。申请书按照《工程教育认证学校工作指南》的要求撰写。
      秘书处收到申请书后，会同相关专业类认证委员会对认证申请进行审核。重点审查申请学校是否具备申请认证的基本条件，根据认证工作的年度安排和专业布局，作出是否受理决定。必要时可要求申请学校对有关问题做出答复，或提供有关材料。
      根据审核情况，可做出以下两种结论，并做相应处理：
      （1）受理申请，通知申请学校开展自评；
      （2）不受理申请，向申请学校说明理由。学校可在达到申请认证的基本条件后重新提出申请。
      已受理认证申请的专业所在学校应在规定时间内按照国家核定的标准交纳认证费用，交费后进入认证工作流程。
